
 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ МЕЖЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от   «15»  марта  2023 года  № 58 

 

с. Георгиевское 

 

 

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление жилого помещения муниципального специализированного 

жилищного фонда» на территории Межевского муниципального округа 

Костромской области 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», в целях 

реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом 

муниципального образования Межевской муниципальный округ Костромской области, 

администрация  Межевского   муниципального   округа Костромской области  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление жилого помещения муниципального специализированного жилищного 

фонда» на территории Межевского муниципального округа Костромской области 

согласно приложения. 

2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования в информационном бюллетене «Межевской вестник» и подлежит 

размещению на официальном сайте администрации Межевского муниципального округа 

Костромской области. 

       

 

 
Глава Межевского муниципального округа                                                          А.А.Лобанов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Утвержден 

постановлением администрации  

Межевского муниципального округа 

Костромской области  

                                                                                                        от «15» марта  2023 года № 58  

 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление жилого помещения муниципального специализированного 

жилищного фонда» на территории Межевского муниципального округа 

Костромской области 

 

I.Общие положения 

Предмет регулирования Административного регламента 

 

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предо-

ставление жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда» 

разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной 

услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 

процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению жилого помещения муни-

ципального специализированного жилищного фонда» на территории Межевского муни-

ципального округа Костромской области. Настоящий Административный регламент регу-

лирует отношения, возникающие на основании Конституции Российской Федерации, Жи-

лищного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг». 

 

Круг заявителей 

 

1.2.Заявителями являются граждане, нуждающиеся в обеспечении 

специализированными жилыми помещениями (далее – граждане).  

К гражданам, нуждающимся в обеспечении специализированными жилыми 

помещениями, относятся:  

не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма 

или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо 

собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;  

являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма 

или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо 

собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения 

и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее 

учетной нормы.  

1.3.От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может 

обратиться представитель заявителя (далее заявитель), который, в случае личного 

обращения, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет 

(прилагает к запросу) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с 

запросом о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально 

заверенную копию).  

 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 

1.4.Информирование    о     порядке     предоставления     муниципальной услуги 



осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Межевского 

муниципального округа Костромской области (далее- Уполномоченный орган) 

или многофункциональном центре предоставления государственных и муни-

ципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной свя-

зи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государствен-

ных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ); 

на официальном сайте Уполномоченного органа (https:// 

www.mezha.kostroma.gov.ru) 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполно-

моченного органа или многофункционального центра. 

1.5.Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов     подачи      заявления      о      предоставлении  муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в 

которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подраз-

делений Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, ко-

торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязатель-

ными для предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) долж-

ностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-

пальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.6.При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий 

консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратив-

шихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании ор-

гана, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) 

и должности специалиста, принявшего телефонный                     звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать 

ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное 

лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому 

можно будет получить необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заяви-

телю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

http://www.gosuslugi.ru)/


изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информиро-

вание, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муници-

пальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.7.Размещаемая информация содержит в том числе:  

извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия 

предоставления муниципальной услуги;  

текст административного регламента с приложениями;  

блок-схему (согласно Приложению № 7 к настоящему административному регла-

менту);  

перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и 

требования, предъявляемые к этим документам; порядок информирования о ходе предо-

ставления муниципальной услуги;  

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и при-

нимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.  

 

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление жилого помещения муниципального специализированного  

жилищного фонда» 

 

2.1.Наименование муниципальной услуги: предоставление жилого  

помещения специализированного жилищного фонда» на территории Межевского 

муниципального округа Костромской области.  

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет уполномоченным органом 

администрации Межевского муниципального округа Костромской области. 

2.3.Для предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в  

следующие органы государственной власти, органы государственных  

внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации:  

отдел развития сельских территорий администрации Межевского муниципального 

округа для получения справки о составе семьи;  

областное государственное  бюджетное учреждение «Костромаоблкадастр – 

Областное БТИ для получения информации о наличии (отсутствии) в собственности 

заявителей и членов его семьи жилых помещений;  

Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и  

картографии для получения информации о наличии (отсутствии) в  

собственности жилых помещений.  

2.4.В процессе предоставления муниципальной услуги уполномоченный орган 

администрации Межевского муниципального округа осуществляет взаимодействие со 

следующими органами государственной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов и организациями:  

отдел развития сельских территорий администрации Межевского муниципального 

округа для получения справки о составе семьи;  

областное государственное  бюджетное учреждение «Костромаоблкадастр – 

Областное БТИ для получения информации о наличии (отсутствии) в собственности 

заявителей и членов его семьи жилых помещений;  



Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и  

картографии для получения информации о наличии (отсутствии) в  

собственности жилых помещений; 

организацию - работодатель для получения ходатайства руководителя организации 

о предоставлении жилого помещения.  

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.5.Результатами предоставления муниципальной услуги является принятие 

решения:  

1)о предоставлении муниципальной услуги;  

2)об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

2.6.Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением 

заявителем одного из следующих документов:  

1)решение о предоставлении заявителю жилого помещения специализированного 

жилищного фонда и заключение договора найма специализированного жилого помещения 

(приложение №1 к настоящему административному регламенту);  

2)решение об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного 

жилищного фонда (приложение № 2 к настоящему административному регламенту).  

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи 

(направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципаль-

ной услуги 

 

2.7.Срок предоставления муниципальной услуги включает срок межведомственно-

го взаимодействия органов власти и организаций в процессе предоставления муниципаль-

ной услуги и не может превышать 30 дней со дня подачи заявления о предоставлении му-

ниципальной услуги и документов в установленном порядке в жилищный сектор.  

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день с даты принятия решения о предостав-

лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги при направлении по почте и по-

средством федеральной государственной информационной системы «Единый портал гос-

ударственных и муниципальных услуг (функций)» и в день обращения заявителя при лич-

ном обращении.  

 

Нормативные правовые акты, регулирующие  

предоставление муниципальной услуги 
 

2.8.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муни-

ципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликова-

ния), размещен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ. 

 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления        муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимы-

ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих пред-

ставлению заявителем, способы их получения заявителем 

 

2.9.Для предоставления муниципальной услуги заявители представляют нижесле-



дующие документы:  

1)заявление по форме согласно приложению № 4 к настоящему административно-

му регламенту;  

2)копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи:  

копии паспортов граждан Российской Федерации, в том числе несовершеннолетних 

граждан (от 14 лет) (страницы: удостоверяющие личность гражданина, регистрацию по 

месту жительства, семейное положение, дети);  

копии свидетельств о рождении несовершеннолетних граждан (до 14 лет), с отмет-

кой о гражданстве Российской Федерации;  

3)копии документов, подтверждающих родственные отношения и состав семьи 

(свидетельства о заключении брака, расторжении брака, решение об усыновлении (удоче-

рении) судебное решение о признании членом семьи и  

т.п.);  

4)копия трудовой книжки, заверенная отделом кадров по месту работы;  

5)справка с места работы из отдела кадров предприятия;  

6)ходатайство руководителя организации-работодателя о предоставлении работни-

ку жилого помещения в специализированном жилищном фонде.  

2.10.Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следую-

щим требованиям:  

тексты документов написаны разборчиво; фамилия, имя и отчества (при наличии) 

заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;  

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений;  

документы не исполнены карандашом;  

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает много-

значность истолкования содержания.  

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть пред-

ставлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организа-

цией (органом, учреждением) или нотариально (в специально оговоренных случаях). В 

отношении предъявляемых документов специалист заверяет копию документа на основа-

нии подлинника этого документа.  

2.11.Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию  

заявителя могут направляться по почте. В случае направления документов для получения 

муниципальной услуги почтой подпись физического лица на запросе о предоставлении 

муниципальной услуги должна быть нотариально заверена.  

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.12.Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, являются: 

в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;  

запрос подан лицом, не имеющим полномочий на представительство заявителя. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  

в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.13.В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:  

наличия в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или 

несоответствия их требованиям законодательства;  

непредставления или представления неполного комплекта документов, указанных в 

настоящем административном регламенте;  



наличие у граждан и (или) членов семьи жилых помещений по договорам социаль-

ного найма жилого помещения либо жилых помещений на праве собственности и обеспе-

ченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи более учетной нормы; 

жилое помещение, на которое претендует гражданин и члены его семьи,  

не является юридически или фактически свободным.  

2.14.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги зако-

нодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины  

или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.15.Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.16.За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина и иная 

плата не взимается.  

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставле-

ния муниципальной услуги 

 

2.17.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услу-

ги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15  

минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  

услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.18.Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подле-

жат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего Админи-

стративного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступ-

ления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в при-

еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, при-

веденной в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
 

2.19.Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 

заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а так-

же выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 

удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок обществен-

ного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 

(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовыва-

ется стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользова-

ние стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (пар-

ковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 

транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III груп-



пы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 

средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передви-

гающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляет-

ся муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контраст-

ными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позво-

ляющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован ин-

формационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

 режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответ-

ствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная  услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения;  

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в по-

мещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удоб-

ным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полу-

жирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), блан-

ками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывеска-

ми) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного 

лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым ин-

формационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 

указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в кото-

ром предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой располо-

жены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также 

входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из не-

го, в том числе с использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и са-

мостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 



обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений 

их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполнен-

ными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специ-

альное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муници-

пальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.20.Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно- телекоммуникационных сетях общего пользо-

вания (в том числе в сети«Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципаль-

ной услуги с помощью ЕПГУ; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услу-

ги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных технологий. 

2.21.Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги яв-

ляются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандар-

том ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 

лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их не-

корректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муници-

пальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 

муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовле-

творении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-

пальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления му-

ниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставле-

ния муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.22.Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и 

получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

2.23.Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагае-

мых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 

подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муници-

пальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.  



Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется за-

явителем вместе с прикрепленными электронными образами  документов, необходимыми 

для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в 

ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным про-

стой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 

заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 насто-

ящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный 

кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-

рованной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного 

органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления му-

ниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в мно-

гофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Адми-

нистративного регламента. 

2.24.Электронные документы представляются в следующих форматах:  

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим фор-

мулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включаю-

щих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных 

в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непо-

средственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осу-

ществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi 

(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

-«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста); 

-«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных 

от цветного графического изображения); 

-«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цвет-

ных графических изображений либо цветного текста); 

-сохранением всехаутентичныхпризнаков подлинности, а именно: графической под-

писи лица, печати, углового штампа бланка; 

-количество файловдолжносоответствовать количеству документов, каждый из ко-

торых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

-возможность идентифицироватьдокумент и количество листов в документе; 

-документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (под-

разделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содер-

жащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируют-

ся в виде отдельного электронного документа. 

 

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполне-

ния административных процедур в электронной форме 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

 

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-



стративные процедуры: 

проверка документов и регистрация заявления; 

получение сведений посредством Федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – 

СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений;  

принятие решения; 

выдача результата; 

внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых запи-

сей. 

 

Перечень административных процедур (действий)  

при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

 

3.2.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Упол-

номоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного ор-

гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного (муниципально-

го) служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий)  

в электронной форме заявления 

 

3.3.Формирование заявления 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в ка-

кой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 

некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указан-

ных в пунктах 2.10 – 2.13 настоящего Административного регламента, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявле-

ния; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возвра-

те для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений за-

явителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликован-

ных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 



д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы за-

явления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в те-

чение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не 

менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посред-

ством ЕПГУ. 

3.4.Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с мо-

мента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или празднич-

ный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации за-

явления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги. 

3.5.Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполно-

моченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответ-

ственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой 

Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличиеэлектронныхзаявлений,поступившихс ЕПГУ,с периодом не реже 

2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (до-

кументы); 

производитдействиявсоответствииспунктом3.4. настоящего Административного 

регламента. 

3.6.Заявителю в  качестве результата предоставления муниципальной услуги обес-

печивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 

направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного доку-

мента, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном цен-

тре. 

3.7.Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предо-

ставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии 

авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, 

а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициа-

тиве, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и вре-

мени окончания предоставления муниципальной услуги  либо мотивированный отказ в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного ре-

шения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении му-



ниципальной услуги. 

3.8.Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей тер-

риториальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 

применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о до-

срочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должност-

ных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 

от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности ру-

ководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 

структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджет-

ных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государ-

ственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оцен-

ки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответ-

ствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

3.9.Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, дей-

ствия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного 

органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального за-

кона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской 

Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информаци-

онной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования реше-

ний и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му-

ниципальных услуг. 

 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных  

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

3.10.В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Упол-

номоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.9. 

настоящего Административного регламента. 

3.11.Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок ука-

заны в пункте 2.14 настоящего Административного регламента. 

3.12.Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-

ставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 

3.12.1.Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный 

орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содер-

жится указание на их описание. 

3.12.2.Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 

3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соот-

ветствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муници-

пальной услуги. 

3.12.3.Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в до-

кументах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.12.4.Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих 

дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настояще-

го подраздела. 

 

 



Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-

ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных пра-

вовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услу-

ги, а также принятием ими решений 

 

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Администра-

тивного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе долж-

ностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на 

осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, уст-

ная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Упол-

номоченного органа). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых  проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 

формы контроля за полнотой и  качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3.Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 

Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При 

плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю 

подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений 

настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения оботказе в предоставлении му-

ниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления инфор-

мации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Рос-

сийской Федерации, нормативных правовых актов Костромской области и нормативных 

правовых актов органов местного самоуправления;  

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том чис-

ле на качество предоставления муниципальной услуги. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия),  

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

4.5.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положе-

ний настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Межевско-

го муниципального округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности 

в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевремен-

ность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями зако-



нодательства. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услу-

ги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

4.6.Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль 

за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предо-

ставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных 

процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право:  

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего  Администра-

тивного регламента. 

4.7.Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 

нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 

объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 

предложения. 

 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 

государственных (муниципальных) служащих 

 

 5.1.Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездей-

ствия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, государ-

ственных (муниципальных) служащих, многофункционального центра, а также работника 

многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 

(внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке 

 

5.2.В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обра-

титься с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должност-

ного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на реше-

ние и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного 

органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного 

лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездей-

ствие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездей-

ствие) многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя мно-

гофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб долж-

ностные лица. 

 

 



Способы информирования заявителей о порядке подачи и  

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала госу-

дарственных и муниципальных услуг (функций) 

 

5.3.Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на инфор-

мационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномо-

ченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на 

личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 

заявителем (представителем). 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

5.4.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-

действия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муни-

ципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 

1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей про-

цесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совер-

шенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 

Особенности выполнения административных процедур (действий)  

в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)  

при предоставлении муниципальной услуги,  

выполняемых многофункциональными центрами 

 

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением государ-

ственной (муниципальной) услуги, а также консультирование заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-

гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги а также 

выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реа-

лизации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организа-

ции. 

 

Информирование заявителей 

 

6.2.Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется 

следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем разме-



щения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункцио-

нальных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 

посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно инфор-

мирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с ис-

пользованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления 

консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 

для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 

организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального 

центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при 

обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет 

не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, ра-

ботник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консуль-

тирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соот-

ветствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется 

в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обра-

щения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в об-

ращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, 

и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в письменной форме. 

 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 

6.3.При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о 

выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный 

орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи за-

явителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодей-

ствии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром. 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункцио-

нальный центр определяются соглашением о взаимодействии. 

6.4.Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муници-

пальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала 

электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной запи-

си. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего лич-

ность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя(в случае обращения представителя 

заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпля-

ра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием пе-

чати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми акта-

ми РоссийскойФедерации случаях – печати с изображением Государственного герба Рос-

сийской Федерации);  

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителес использовани-



ем печати многофункционального центра (впредусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного гер-

ба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя под-

писи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 

предоставленных услуг многофункциональным центром. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №1  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

                  Форма решения о предоставлении муниципальной услуги 

Администрация Межевского муниципального округа Костромской области 

Кому    

                                                                                                  (фамилия, имя, отчество)                                              

                                                                               ______________________________________ 

         

  _______________________________________ 

                                                                                       (телефон и адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 

о предоставлении жилого помещения 

 

Дата                                                                                   №   ________ 

По результатам рассмотрения заявления от         №      и приложенных к нему 

документов, в соответствии с Жилищным  кодексом Российской Федерации  принято 

решение предоставить жилое помещение специализированного жилищного фонда: 

_____________________________________________________________________________ 

ФИО заявителя 

и совместно проживающим с ним членам семьи: 

1. 

2. 

Сведения о жилом помещении 

Вид жилого помещения  

Адрес  

Количество комнат  

Общая площадь  

Жилая площадь  

 

   

   ________________________________             _______________          ______________________________ 

   (должность сотрудника органа власти,                   (подпись)              (расшифровка подписи) 

    принявшего решение)   

    «__» 20 г. 

М.П.



Приложение №2  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги/отказе в предоставлении услуги 

Администрация Межевского муниципального округа Костромской области 

Кому ____________________________________ 

                         (фамилия, имя, отчество) 

___________________________________________ 

___________________________________________ 

          (телефон и адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

«Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда» 

 

Дата  №    

По результатам рассмотрения заявления от№  и приложенных к нему документов, в 

соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в 

приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям: 

№ пункта 

административного 

регламента 

Наименование основания для 

отказа в соответствии с 

единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении услуги 

 Запрос о предоставлении услуги 

подан в орган государственной 

власти, орган местного само-

управления или организацию, в 

полномочия которых не входит 

предоставление услуги 

Указываются основания 

такого  вывода 

 Неполное заполнение обяза-

тельных полей в форме за-

проса о предоставлении 

услуги 

Указываются основания 

такого  вывода 

 Представление неполного 

комплекта документов 

Указывается исчерпыва-

ющий перечень докумен-

тов, не представленных  

заявителем 

 Представленные документы 

утратили  силу на момент об-

ращения за услугой 

Указывается исчерпыва-

ющий перечень докумен-

тов, утративших силу 

 Представленные документы 

содержат  подчистки и ис-

правления текста, не заверен-

ные в порядке, установленном 

законодательством Россий-

ской Федерации 

Указывается исчерпыва-

ющий перечень докумен-

тов, содержащих под-

чистки и исправления 



 Заявление подано лицом, не 

имеющим полномочий 

представлять интересы 

заявителя 

 

 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

______________________________________ _____________________ 

(должность сотрудника                   (подпись)   (расшифровка подписи) 

органа власти принявшего решение) 

 

«____»_____________20___г. 

 

М.П. 
 
 



Приложение №3  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

Администрация Межевского муниципального округа Костромской области 

Кому ____________________________________ 

                         (фамилия, имя, отчество) 

___________________________________________ 

___________________________________________ 

          (телефон и адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставления услуги 

«Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда» 

 

Дата  №    

По результатам рассмотрения заявления от№  и приложенных к нему документов, в 

соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в 

приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям: 

№ пункта 

административного 

регламента 

Наименование основания для 

отказа в соответствии с 

единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении услуги 

 Документы (сведения), пред-

ставленные заявителем, проти-

воречат документам (сведени-

ям), полученным в рамках меж-

ведомственного взаимодействия 

Указываются основания 

такого  вывода 

 Отсутствие у членов семьи 

места жительства на терри-

тории субъекта Российской 

Федерации 

Указываются основания 

такого  вывода 

 Представленными докумен-

тами и сведениями не под-

тверждается право граждани-

на на предоставление жилого 

помещения 

Указываются основания 

такого  вывода 

 Отсутствие законных основа-

ний для предоставления жи-

лого помещения по договору 

социального найма в соответ-

ствии с Жилищным кодексом 

Российской Федерации 

Указываются основания 

такого  вывода 



 

Разъяснение причин отказа: _____________________________________________________ 

 

Дополнительно информируем: __________________________________________________ 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

____________________________________________________________ 

(должность сотрудника      (подпись)   (расшифровка подписи) 

органа власти принявшего решение) 

 

«____»_____________20___г. 

 

М.П. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №4  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

Форма заявления о предоставлении жилого помещения специализированного 

жилищного фонда 

Администрации Межевского муниципального округа Костромской области 

 

Кому ____________________________________ 

                         (фамилия, имя, отчество) 

___________________________________________ 

___________________________________________ 

          (телефон и адрес электронной почты)  
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу Вас предоставить служебную квартиру (комнату, к/м в комнате) в с.Георгиевское 

Межевского района на состав семьи _____ чел.:  

 

1.  

2.  

3.  

4.  

(фамилия, имя, отчество всех членов семьи, дата рождения, родственные отношения) и 

заключить со мной договор найма жилого помещения на _______________ (служебную 

квартиру, комнату в общежитии, койко – место в общежитии) на период работы в (сроком)  

При увольнении из (по окончании срока договора) обязуюсь сняться (всем составом семьи) с 

регистрационного учета и освободить занимаемое жилое помещение.  

Претензий к санитарно-техническому состоянию квартиры (комнаты) не имею.  

 

«_____»__________________20___г. ____________________ ___________________  

                                                                                       (подпись)                  (расшифровка подписи)  

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №5  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

 

ДОГОВОР НАЙМА СЛУЖЕБНОГО ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ № ________ 

с.Георгиевское                                                                                             _____ __________ ____ г 

 

_____________________________________________________ , действующий от имени 

собственника жилого помещения ______________________ на основании 

_______________________________, именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной 

стороны, и гражданин (ка) ____________________, именуемый в дальнейшем Наниматель с 

другой стороны, на основании решения о предоставлении жилого помещения от 

_______________ №_______ заключили настоящий договор о нижеследующем. 

 

I. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА. 

 

1.Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в срочное владение и пользование 

изолированное жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности, состоящее 

из ________________________, общей площадью ______ кв.м., расположенное по адресу: 

______________________________________________________________________________ 

для временного проживания в нем, а также обеспечивает предоставление за плату 

коммунальных услуг:______________________________________________________________.  

2. Жилое помещение предоставляется в связи с прохождением муниципальной службы в  

должности ______________________________________________________________________.  

3. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а 

также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в 

техническом паспорте жилого помещения.  

4. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи (фамилия,  

имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)  

1) 

2)  

5. Настоящий договор заключается на _____________________________.  

 

II. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ НАНИМАТЕЛЯ И ЧЛЕНОВ ЕГО СЕМЬИ 

 

1.Наниматель имеет право: 

1)на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами семьи; 

2)на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;  

3)на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого 

помещения. Никто не вправе проникать в служебное жилое помещение без согласия 

проживающих в нем на законных основаниях граждан, иначе как в порядке и случаях, 

предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения. 

Проживающие в служебном жилом помещении на законных основаниях граждане не могут 

быть выселены из этого помещения или ограничены в праве пользования иначе как в порядке 

и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом РФ и другими 

федеральными законами;  



4)на расторжение в любое время настоящего Договора; 

5)на сохранение права пользования служебным жилым помещением при переходе права 

собственности на это помещения, а также на право хозяйственного ведения или оперативного 

управления в случае, если новый собственник жилого помещения или юридическое лицо, 

которому передано такое жилое помещение, является стороной трудового договора с 

работником - Нанимателем;  

6)на получение субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке  

и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса РФ.  

2.Наниматель обязан: 

1)использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных жилищным 

кодексом РФ;  

2)соблюдать правила пользования жилым помещением;  

3)обеспечивать сохранность жилого помещения;  

4)поддерживать в надлежащем состоянии жилое помещение. Самовольное переустройство 

или перепланировка жилого помещения не допускается;  

5)проводить текущий ремонт жилого помещения;  

6)своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные 

платежи). Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает 

с момента заключения настоящего Договора. Несвоевременное внесение платы за жилое 

помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в порядке и размере, которые 

установлены статьей 155 ЖК РФ.  

7)переселяться на время капитального ремонта жилого дома с членами семьи в другое  

жилое помещение, предоставленное Наймодателем (когда ремонт не может быть произведен 

без выселения). В случае отказа Нанимателя и членов его семьи от переселения в это жилое 

помещение Наймодатель может потребовать переселения в судебном порядке;  

8)допускать в жилое помещение в заранее согласованное время представителя Наймодателя 

для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного 

оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;  

9)при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и  

иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их 

устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую 

эксплуатирующую или управляющую организацию;  

10)осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных 

интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, 

экологических и иных требований законодательства;  

11)при освобождении жилого помещения сдать его в течение 3 дней Наймодателю в  

надлежащем состоянии, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в 

его обязанности текущего ремонта жилого помещения, а также погасить задолженность по 

оплате жилого помещения и коммунальных услуг;  

12)при расторжении или прекращении настоящего Договора освободить жилое помещение. В 

случае отказа освободить жилое помещение Наниматель и члены его семьи подлежат 

выселению в судебном порядке.  

Наниматель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.  

3.Временное отсутствие Нанимателя и членов его семьи не влечет изменение их прав и 

обязанностей по настоящему Договору.  

4.Наниматель не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в  

поднаем.  

5.Члены семьи Нанимателя имеют право пользования жилым помещением наравне с 

Нанимателем, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и членами его 



семьи.  

6.Члены семьи Нанимателя обязаны использовать служебное жилое помещение по 

назначению и обеспечивать его сохранность.  

7.Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем  

ответственность по обязательствам, вытекающим из пользования жилым помещением, если 

иное не установлено соглашением между Нанимателем и членами его семьи. В случае 

прекращения семейных отношений с Нанимателем право пользования жилым помещением за 

бывшими членами семьи не сохраняется, если иное не установлено соглашением между 

Нанимателем и бывшими членами его семьи.  

 

III. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ НАЙМОДАТЕЛЯ 

 

1.Наймодатель имеет право:  

1)требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;  

2)требовать расторжения настоящего Договора в случаях нарушения Нанимателем 

жилищного законодательства и условии настоящего Договора:  

3)принимать решение о приватизации жилого помещения. Наймодатель может иметь иные 

права, предусмотренные законодательством.  

2.Наймодатель обязан:  

1)передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для проживание жилое 

помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-

гигиеническим, экологическим и иным требованиям;  

2)принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в 

многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;  

3)осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;  

4)предоставить Нанимателю и членам его семьи на время проведения капитального ремонта 

или реконструкции жилого дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть 

произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда (из расчета 

не менее. 6 кв. метров жилой площади на 1 человека) без расторжения настоящего Договора. 

Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и 

обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет 

средств Наймодателя;  

5)информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома 

не позднее чем за 30 дней до начала работ;  

6)принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и 

иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;  

7)обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;  

8)принять в установленные настоящим Договором сроки жилое помещение у Нанимателя с 

соблюдением условий, предусмотренных подпунктом 11 пункта 2 раздела II настоящего 

Договора;  

9)Соблюдать при переустройстве и перепланировке жилого помещения требования, 

установленные Жилищным кодексом Российской Федерации;  

10)предоставлять другие жилые помещения в связи с расторжением настоящего Договора 

гражданам, имеющим право на предоставление другого жилого помещения в соответствии со 

статьей 103 Жилищного кодекса Российской Федерации.  

Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством. 

  

IV. РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА 



  

1.Наниматель в любое время может расторгнуть настоящий Договор.  

2.Настоящий Договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.  

3.Расторжение настоящего Договора по требованию Наймодателя допускается в судебном 

порядке в случае:  

1)невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в  

течение более 6 месяцев;  

2)разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или  

членами его семьи;  

3)систематического нарушения прав и законных интересов соседей:  

4)использования жилого помещения не по назначению.  

4.Настоящий Договор прекращается в связи;  

1)с утратой (разрушением) жилого помещения;  

2)со смертью Нанимателя;  

3)с истечением срока трудового договора;  

4)с окончанием срока службы;  

5)с истечением срока пребывания на государственной должности Российской Федерации, 

государственной должности субъекта Российской Федерации или на выборной должности.  

5.В случае расторжения или прекращении настоящего Договора в связи с истечением срока 

трудового договора, окончания срока службы, истечением срока пребывания на 

государственной, муниципальной или выборной должности Наниматель и члены его семьи 

должны освободить жилое помещение.  

В случае отказа освободить жилое помещение граждане подлежат выселению без 

предоставления другого жилого помещения, за исключением случаев, предусмотренных 

Жилищным кодексом Российской Федерации.  

 

V. ВНЕСЕНИЕ ПЛАТЫ ПО ДОГОВОРУ 

Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которые предусмотрены 

Жилищным кодексом Российской Федерации.  

 

VI. ИНЫЕ УСЛОВИЯ 

1.Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему Договору, 

разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.  

2.Настоящий Договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, 

другой — у Нанимателя.  

 

 

Наймодатель ______________________              Наниматель ______________________  

 

М.П.  

 

 

 



Приложение №6  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

 

ДОГОВОР НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МАНЕВРЕННОГО ФОНДА № ______  

с.Георгиевское                                                                                             _____ __________ ____ г 

 

_____________________________________________________ , действующий от имени 

собственника жилого помещения ______________________ на основании 

_______________________________, именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной 

стороны, и гражданин (ка) ____________________, именуемый в дальнейшем Наниматель с 

другой стороны, на основании решения о предоставлении жилого помещения от 

_______________ №_______ заключили настоящий договор о нижеследующем. 

 

I. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА. 

1.Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи за плату во владение и пользование 

жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности, состоящее из 

___________________________ , общей площадью _______ кв. м., расположенное по адресу: 

Межевской район, с.Георгиевское, ________________________________________ для 

временного проживания в нем, а также обеспечивает предоставление за плату коммунальных 

услуг. 

2.Жилое помещение предоставлено в связи с ______________________________________  

_____________________________________________________________________________.  

3.Жилое помещение отнесено к маневренному фонду на постановления администрации 

Межевского муниципального округа от _______________ № ______.  

4.Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также 

санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом  

паспорте жилого помещения.  

5.Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи (фамилия,  

имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)  

1)  

6.Срок найма жилого помещения установлен на _______________.  

 

II. ПРАВА И ОБЯЗОННОСТИ НАНИМАТЕЛЯ И ЧЛЕНОВ ЕГО СЕМЬИ 

6. Наниматель имеет право:  

1)на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами семьи;  

2)на пользование общим имуществом в многоквартирном доме  

а)принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания 

настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в котором проведен 

текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь 

введенном в эксплуатацию жилищном фонде (акт должен содержать только дату составления 

акта, реквизиты и стороны договора социального найма, по которому передается жилое 

помещение, сведения об исправности жилого помещения, а также санитарно-технического 

иного оборудования, находящегося в нем на момент подписания акта, дату проведения 



текущего ремонта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи 

сторон, составивших акт);  

б)соблюдать правила пользования жилыми помещениями;  

в)использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;  

г)поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное  

оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении  

неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, 

находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае 

необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую  

организацию;  

д)содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в  

многоквартирном доме, объекты благоустройства;  

е)производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения.  

К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой 

счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, 

дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также 

замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования 

(электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения).  

Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных 

элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано 

с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя  

организацией, предложенной им.  

ж)не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения 

соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством РФ;  

з)своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое 

помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодательством 

РФ ценам и тарифам.  

В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные 

услуги, Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным 

Кодексом РФ, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;  

и)допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое 

жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей 

органов государственного контроля и надзора для осмотра технического и санитарного 

состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося 

в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для 

ликвидации аварий – в любое время;  

к)переселяться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом РФ, на 

время капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт 

или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в 

предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим 

требованиям;  

л)при расторжении настоящего Договора освободить в установленные сроки и сдать по акту 

Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное 

оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и  

входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного 

оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить 

задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;  

м)Наниматель не вправе осуществлять обмен занимаемого жилого помещения, его  

приватизацию, передавать жилое помещение в поднаем, иным образом отчуждать его.  



н)нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской  

Федерации и федеральными законами.  

8.Наймодатель обязан:  

а)передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора 

свободное от прав иных лиц и пригодное для проживание жилое помещение в состоянии, 

отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим 

и иным требованиям;  

б)принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в 

многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социального найма жилое 

помещение;  

в)осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.  

При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанности по 

своевременному проведению капитального ремонта сданного внаем жилого помещения, 

общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического и иного оборудования, 

находящегося в жилом помещении, Наниматель по своему выбору вправе потребовать 

уменьшения платы за жилое помещение, возмещения своих расходов на устранение 

недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном доме, либо 

возмещения убытков, причиненных ненадлежащем исполнением или неисполнением 

указанных обязанностей Наймодателя.  

г)предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным 

кодексом РФ, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда 

ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое 

помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям. 

Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда  

и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет 

средств Наймодателя;  

д)информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома 

не позднее чем за 30 дней до начала работ;  

е)принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и 

иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;  

ж)обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем договоре 

коммунальных услуг надлежащего качества;  

з)контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;  

и)в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилых 

помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов  

за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя;  

к) производить или поручать уполномоченному лицу проведения перерасчета платы за  

жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ 

ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную  

продолжительность;  

л)принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого  

помещения после расторжения настоящего договора;  

м)нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.  

 

III. ПРАВА СТОРОН 

 

9.Наниматель вправе: 

а)пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;  

б)сохранять права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;  



в)расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих  

совместно с Нанимателем членов семьи;  

г)требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого 

помещения, надлежащего участия в содержании общего имущества в многоквартирном доме, 

а так же предусмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего качества; 

д)требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов  

семьи в случаях, установленных законодательством РФ, изменения настоящего договора;  

е)заключать договора с ресурсоснабжающими организациями;  

ж)осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные 

Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.  

10.Члены семьи нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем и 

обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут 

солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего 

договора.  

11.Наймодатель вправе:  

а)требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;  

б)требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего 

договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и 

санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, 

находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения 

договора, а для ликвидации аварий – в любое время.  

 

IV.ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА 

12.Настоящий договор может быть изменен или расторгнут в любое время по соглашению 

сторон в установленном законодательством РФ порядке.  

13.При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий  

договор считается расторгнутым со дня выезда.  

14.По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном  

порядке в следующих случаях:  

а)использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;  

б)разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, 

за действия которых он отвечает;  

в)систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает 

невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;  

г)невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в 

течение более 6 месяцев.  

15.Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях,  

предусмотренных Жилищным кодексом РФ.  

 

V. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ 

  

14.Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему Договору, 

разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством РФ.  

15.Настоящий Договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, 

другой — у Нанимателя.  

 

Наймодатель ______________________                    Наниматель __________________ 

 



Приложение №7  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда»  

на территории Межевского муниципального округа Костромской области 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Прием и регистрация 

заявления и документов 

Отказ в приеме 

документов 
Проверка представленных заявителем 

сведений и рассмотрение документов 

Принятие решения по 

результатам рассмотрения 

заявления и документов 

Подготовка проекта 

договора и уведомление 

заявителя о готовности 

проекта договора на подпись 

Уведомление об отказе  

в предоставлении 

муниципальной услуги 

Подписание договора сторонами.  

Окончание предоставления 

муниципальной услуги. 

Выдача документов заявителю и 

формирование учетного дела 

заявителя. 

Направление уведомления об отказе в 

предоставлении муниципальной 

услуги заявителю письменно или 

вручение лично. 

Окончание предоставления 

муниципальной услуги. 

Формирование учетного дела 

заявителя. 


